LANDBRUGSRADGIVNING SYD den grgﬁne jurist

Advokatsekretaer/sagsbhehandler seges

Vi sgger en dygtig og engageret advokatsekretaer/sagsbehandler, som trives med ansvar og
selvsteendighed i hverdagen til vores afdeling “Ejendom & jura” i Lagumkloster | vores afdeling
"Ejendom & Jura” er der syv medarbejdere - fire jurister og tre sekretserer - som har
kontoradresse i henholdsvis Varde og Lagumkloster. Du vil blive tilknyttet kontoret i
Legumkloster. Ejendom og Jura laver primaert handler og yder juridiskradgivning til vores
kunder.

Stillingen:

Din primaere opgave vil vaere generel sagsbehandling af ejendomshandler (kgb og salg af
ejendomme, gennemfersel af handler m.v.). Det sker i teet samarbejde med radgivere
indenfor jura, skat, skonomi og planteavl. Derudover vil arbejdet omfatter gvrige saedvanlige
advokatsekretseropgaver. En af dine opgaver bliver at lave afdelingens bogfaring.

Om dig:

Du har tidligere arbejdet med sagsbehandling og juridiske dokumenter, eksempelvis som
advokatsekreteer, sagsbehandler hos ejendomsmaegler eller i pengeinstitut. Du har lyst til et
job, der giver gode kolleger samt er praeget af selvsteendighed og stor variation. Dit arbejde er
kendetegnet ved din omhyggelighed.

Du har:

Erfaring fra tilsvarende job.

Kendskab til Unik AdvoSys er en fordel.
Kan arbejde selvstendigt.

Godt overblik.

Flair for kundekontakt.

Gode skriftlige evner.

Vi tilbyder:
e En arbejdsplads med en uformel omgangstone og flad organisationsstruktur.
e Mulighed for efteruddannelse.
e Fleksible arbejdstider.
e Ansattelse pa fuld tid, evt. deltid.
e % times betalt pause daglig ved fuldtid.

Yderligere oplysninger om stillingen kan fas ved henvendelse til jurist Line @sterby-Jergensen
eller chefkonsulent Helle Ranning pa tIf. 73 74 20 20. Send din ans@gning mrk. "Sekretaer " pr.
mail til jobs@Irs.dk.

Modtagne ans@gninger vil lsbende blive gennemgadet, ligesom samtaler afholdes lgbende. Der
vil blive lukket for ans@gninger, nar vi har fundet den nye medarbejder.
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